FCEL

CONDICIONS XERAIS DE UTILIZACION E RESERVA DAS SALAS DE
REUNIONS E CONFERENCIAS DE FCEL.

FCEL esta provista de instalacidns e infraestrutura de diversa natureza, entre
elas, tres salgas de reunions e conferencias susceptibles de ser utilizadas polos
viveiros que desenvolvan a sua actividade nas instalacions da FCEL.

O obxectivo do presente documento é dar a cofiecer as condicions de reserva
e de utilizacién das mencionadas salas.

- Descricién das salas:
SALA POLIVALENTE:
Situacién: Primeira planta
Capacidade: 6 persoas
Equipamento: internet inaldmbrico, pantalla de proxeccion, proxector.
SALA XUNTAS:
Situacién: Primeira planta
Capacidade: 15 persoas
Equipamento: internet inaldmbrico, pantalla de proxeccion, proxector.
SALA 3:
Situacién: Segunda planta
Capacidade: 23 persoas
Equipamento: cadeiras, pantalla de proxeccion, proxector portatil.
- Horario de apertura das salas:
INVERNO (Desde o 1 de Outubro ao 30 de Xufio):
Luns a Xoves: de 9:00h a 14:00h
de 16:00h a 19:00h
Venres: de 8:00h a 15:00h

VERAN (Desde 1 de Julio ao 30 de Setembro):

Luns a venres: de 08:00h a 15:00 h
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NORMAS PARA A UTILIZACION DE SALAS DE FCEL,

1. SOLICITUDES

Débense solicitar de forma previa aos Servizos técnicos de FCEL mediante un
correo  electrénico a info@fundacioncel.org con cofiecemento de
marian.tallon@fundacioncel.org

2. NORMAS XERAIS

2.1. Para a concesion dunha autorizacion de utilizacién gratuita dunha sala
prevaleceran os seguintes criterios:

e Reservas datas con anterioridade.
o Dispofiibilidade de espazos.

o Dispofiibilidade de persoal.

e Horarios.

2.2. A autorizacion de utilizacion supdn un uso puntual da sala co seu
equipamento.

2.3. Os organizadores deberan respectar o aforo das salas cedidas, asi como
as limitacions de ocupacién que FCEL comuniquelles. Asi mesmo, deberan respectar
as recomendacioéns e instrucions relativas a seguridade e uso das instalaciéns.

2.4. Os asistentes & reunion limitardn os seus movementos exclusivamente
a sala ou salas cedidas.

2.5. A actividade para desenvolver debera estar relacionada coas actividades
do plan de negocio do viveiro.

2.6. O solicitante comprométese ao cumprimento, por todas as persoas que
formen parte da sua actividade, da normativa en materia de seguridade e hixiene,
horario establecido e normas de acceso e utilizacion que FCEL determine.

2.7. O solicitante faise responsable de:

7

e Manter un uso respectuoso cos recursos e mobiliario a sua disposicion.
Débese deixar a sala nas mesmas condicions para os seguintes usuarios.

e Os danos que se poidan causar na sala ou o seu mobiliario polo uso ou por
neglixencias no seu mantemento durante a actividade serdn a cargo do
solicitante da sala.

2.8. Calquera modificacion, transformaciéon ou marcaxe da sala deberd ser
aprobada e autorizada previamente por FCEL, e neste caso sera sempre de caracter
provisional e temporal, non podéndose utilizar elementos que impliquen fixaciéns
en paredes, chans ou teitos.
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2.9. A autorizacién non implica a colaboracion do persoal de FCEL, no
desenvolvemento da actividade que se realice na sala, nin a dotacién de
equipamento técnico ou material distinto ao existente na sala. Se existen
necesidades especificas de equipamento, deberan indicarse na solicitude, e, no seu
caso, deberan ser expresamente autorizadas pola FCEL.

2.10. A autorizacion de utilizacion sup6n un uso puntual da sala co seu
equipamento.

2.11 Soamente poderanse autorizar as utilizacions especificas de cada sala,
previstas no terceiro apartado destas normas. Calquera outra utilizacion debera ser
estudada por FCEL.

3. volume dos equipos multimedia debe ser adecuado, de tal forma
gue non se moleste a salas e viveiros lindeiros.

4. Esta prohibido comer, para manter a limpeza e non deteriorar os
dispositivos. Se fose necesario realizar un servizo de catering debera
comunicarse previamente a FCEL e garantirase a recollida de todo o
servizo de catering.

5. Os actos que se realicen deberan ser gratuitos, salvo excepciéns
xustificadas que deberan ser avaliadas e autorizadas expresamente
por FCEL.

6. As actividades que se vaian a realizar deberan axustarse ao horario
de FCEL e non poden impedir ou perturbar o funcionamento cotian
da FCEL e os viveiros. Todo o que exceda deste horario sera
analizado por FCEL en funcion do persoal e da programacion.

7. responsable designado polos organizadores encargarase da tarefa
de recepcion e control de todos os asistentes a reunion.
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